
学 期 授 课 计 划 
	课程类别
	
	总学分
	
	总学时
	

	本学期学时
	教学

周次
	周

学时
	学 时 分 配

	
	
	
	讲授
	实验
	上机
	练习
	讨论
	考查
	其他

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	教学
目的
和

基本
要求
	

	教学
重点
和

难点
	

	选用

教材
	

	主要
参考
资料
	

	备注
	


单 元 教 案
	授课主题（或章节）
	
	学时
	  

	教学内容
纲 要
	

	教学目的

和要求
	

	教学重点
	

	教学难点
	    

	授课方式

（请打√）
	讲授(  )  讨论课( )  实验课( )  习题课( )  其他( )

	教学辅助

手段
	    

	教学后记
	


分   教   案

	授课主题（或章节）
	
	课次
	

	授课方式

（请打√）
	讲授( )  讨论课( )  实验课( )  习题课(  )  其他( )
	学时
	

	教学目的
和要求
	

	教学重难点
	

	教 学 内 容 纲 要
	备注

	    每次课程的提纲与进度表不会完全一致，建议分教案手写。
	记录课堂上的复习、新课、提问等教学组织方式。

	课后作业
	

	教学后记
	


皖西学院教案编写基本要求
 
一、教案的基本要素

教案的基本要素为：授课时间、授课方式、授课主题（或章节）、教学内容纲要、教学目的和要求、教学重点及难点、教学方法和手段、课后作业、教学后记等。
其中教学内容纲要、教学方法和手段是整个教案的主体部分，教师应制定详细授课计划，既要体现教学活动的逻辑程序，又要将教学活动划分出若干环节或步骤，并考虑时间分配、具体方法的应用，相互间的衔接、过渡，以及教学过程与板书的协调等，充分反映教师教学设计思想，体现教师的教学经验和风格。
二、教案编写要求

教案编写应环节完整、内容全面、具体明确、层次清楚、详略得当，并应在教学实践中不断修改完善，以确保教案在教学中的指导作用，教案编写要求如下：

1、教案必须以课程的教学大纲为依据，把握教学内容的深度和广度。

2、教师应深入钻研教材，理清本课程的教学目的，了解课程体系、结构、重点与难点，同时要注意广泛阅读本门课程的相关资料，并根据社会的发展及人才培养的新要求及时增加和补充前沿内容。

3、教师要了解学生已有的知识水平、理解能力，对讲授内容进行合理的安排与设计。
4、教案编写一般以一次课程教学（2-4学时）为基本设计单元；在学时安排、授课内容等方面应与教学进度表一致。
5、“教学后记”是课后教师对教学活动实施情况的总结和分析，包括教学计划执行情况、效果、原因、如何改进等，以便不断积累和总结教学经验，提高教学水平。

6、分教案中“备注栏”应填写知识导入、提问、讨论、案例、板书、演示、练习等教学方法和手段。
7、教师至少应提前两周完成本次课的教案编写，以纸质教案形式在教学中使用。
8、Powerpoint演示文稿等多媒体课件是教学的辅助手段，不能用其打印稿代替教案，更不能用多媒体课件代替教师的板书和讲解。
三、教案格式

1、教案应使用学校统一设计的新模版，要求A4幅面，Word格式，教案内容手写或打印（小四号仿宋体、行距1.5倍为宜）。
2、教案应包括学期授课计划、单元教案和每次课的分教案，使用时应依次将课程教学大纲、教学进度表和教案合并装订。

3、考虑到个别课程教学差异，允许各教学单位结合教学实际对“分教案”格式做适当修改，但应包含上述教案基本要素内容，报教务处同意备案后执行。                                                           
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